Kandidatportalen — veileder

Kandidatportalen — nettleser:

Logg inn:

For tilgang til Kandidatportalen gjennom nettleser benytter man seg av fglgende lenke;
Logg inn - Kandidatportalen

Du vil deretter mgte fglgende layout, hvor du trykker pa «Allerede registrert? Logg inn»:
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Logg inn min side Nedenfor finner du et utvalg av vare stillinger. Klikk p stillingen for & lese mer og ta gjerne kontakt med oss for utfyllende informasjon.

Gjer deg selv mer synlig ved & laste opp bilde, oppdatere cv, ensket arbeidstid og annen informasjon fortlepende. Sjekk ogsa at du ligger innen med

= ledige stllinger o riktig adresse. Din adresse bruker vi i kartdata for § vise reiseruten til de ulike oppdragene.
()]
Rogaland )
Trondelag e
en ()]
B Siste 10 ledige stillinger

Stilling Kunde Fylke Kommune Arbeidssted Seknadsfrist

Jobbkretser AS Viken Fredrikstad Fredrikstad Fortlepende

Jobbkretser A5 Troms og Finnmark Tromss Tromse fertispende

Jobbkretser AS Agder istansand istansand Fortispende

Jobbkretser AS Trendelag Trondheim Trondheim Fortiopende.

Erfaren bemanningsradgiver? x3 Jobbkretser AS Rogaland Stavanger Stavanger Fortigpende

Dette vinduet vil sa dpne seg. Her fyller du inn e-post (eller id) og passord, og trykker deretter «Logg
inn».

i Jeg er en eksisterende bruker 17 Jeg er en ny bruker

Er du en eksisterende bruker, kan du logge inn ved 3 fylle ut din informasjon her, og deretter
trykke pa Logg inn-knappen

E-post (eller id):

f.eks. olanordmann(

Passord:

[C] Husk meg og logg meg automatisk inn

Logg inn



https://secure.webtemp.no/WebtempCVPortal/default.aspx?k=129&langset=47

Etter du har logget inn, vil skjermbildet ditt se slik ut:

Medarbeide: x 4
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= 0la Nordmann toggut
Nedenfor finner du et utvalg av vére stillinger. Klikk pa stillingen for 4 lese mer og ta gjerne kontakt med oss for utfyllende informasjon.
Gjor deg selv mer synlig ved & laste opp bilde, oppdatere cv, onsket arbeidstid og annen informasjon fortlopende. Sjekk ogsa at du ligger innen med

i riktig adresse. Din adresse bruker vi i kartdata for & vise reiseruten til de ulike oppdragene.

Min profl

Dokumenter

Postkasse Installere pa mobil

Timelister/Oppdragsoversikt 1

Personvern

i Siste 10 ledige stillinger

stilling Kunde Fylke Kommune Arbeidssted soknadsirist

B Ledige stlinger

20000 B

Under «Meny» kan du navigere deg etter hvilke funksjoner og arbeidsoppgaver du gnsker a gjgre.

Registrering av informasjon:

For & endre eller registrere informasjon, klikker du deg inn pa «Min profil» under «Meny»-valgene
dine. Se bilde:
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2 0la Nordmann Loggut

Kandidatportalen

Nedenfor finner du et utvalg av vare stillinger. Klikk pé stillingen for & lese mer og ta gjerne kontakt med oss for utfyllende informasjon.

Gjor deg selv mer synlig ved & laste opp bilde, oppdatere cv, onsket arbeidstid og annen informasjon fortlepende. Sjekk ogsa at du ligger innen med
riktig adresse. Din adresse bruker vi i kartdata for & vise reiseruten til de ulike oppdragene.

Installere pa mobil

i Siste 10 ledige stillinger

stilling Kunde Fylke Kommune Arbeidssted Seknadsrist

B Ledige Stillinger

20000 &




Deretter vil det dpne seg en side med flere ulike tekstbokser til utfylling. Siden ser slik ut:

* personalia Jobberfaring Utdannelse Kurs Kunnskap Dokumenter

Personalia Kontaktinfo
Fornavn Mobil
Etternavn Tif direkte
Gateadresse Tif arbeid
Postadresse Email
Postnummer Annet
sted Pérorende(navn og

telefonnummer)

Kjgnn - G -
Tilgjengelig fra ]

Fodselsdato
Status Aktiv v

Sivilstatus kke angitt v < ‘ y . "
Ia, jeg vil at min profil skal vaere dpen og sekbar pa nett

Nasjonalitet Norsk v

Her er det oppfert informasjon om deg som kandidat/medarbeider. Her gnsker vi at du fyller inn all
informasjon som du har tilgjengelig om deg selv. Pase at informasjonen du fyller inn er korrekt.
(Spalte for informasjon om din pargrende, fyller du inn navnet + tifnummer, eks: «Ola Nordmann
12345678»)

| tilfeller hvor vi mangler informasjon om ditt personnummer eller bankkontonummer/bankdetaljer,
vil du fa bokser under «Annet» til utfylling. De vil se slik ut:

Annet

Kontonummer

Iban nr

Swiftkode

Fullt fedselshummer

Det er meget viktig at du fyller inn dette, dersom vi ikke har dette registrert. Dersom du ikke er norsk
statsborger, og har et D-nummer, fyller du dette inn under «Fullt fgdselsnummer».



Tilgang til dokumenter (Arbeidsavtale, Ignnslipp og andre relevante dokumenter):

For & dpne listen over dine personlige dokumenter, som arbeidsavtalen din, Ignnslippene dine eller
andre relevante dokumenter, ma du klikke deg inn pa «Dokumenter» under «Meny»-valgene ved
startsiden. Se bilde:
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M= 0la Nordmann Loggut
Kandidatportalen
Nedenfor finner du et utvalg av vare stillinger. Klikk pa stillingen for & lese mer og ta gjerne kontakt med oss for utfyllende informasjon.
Gjor deg selv mer synlig ved & laste opp bilde, oppdatere cv, onsket arbeidstid og annen informasjon fortlepende. Sjekk ogsa at du ligger innen med
i riktig adresse. Din adresse bruker vi i kartdata for & vise reiseruten til de ulike oppdragene.
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Dette vil fgre deg inn pa siden, hvor du far en liste over dokumentene som er tilgjengeliggjort for
deg. Nedenfor fglger et eksempel for hvordan listen kan se ut:
- @ @ secure webtempno/WebtempCVPartal/editcy aspx7k=129 % O
= Loggut * bersonalia Sellingsansker iobberfaring tdannelse

Opplasting av CV, attest og andre dokumenter

Velg en fil Velg fil
Meny

Registrer som

Her k frive et navn pb dokumentet du laster op
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Klikk pa de ulike filnavnene for a apne de. For tilgang til Lennslippene dine, trykk pa:
«LONNSOPPGAVER/PAYSLIP», og klikk deg sa videre inn pa lgnnslippen du gnsker & apne.




Tilgang til timelister — fgring av timer

| kandidatportalen er det ventet at du som medarbeider fgrer dine egne timer. Dette gj@gr du ved 3
klikke deg inn pa «Meny»-valget: «Timelister/Oppdragsoversikt». Se bilde:

" X+

€ > C @ securewebtempno/WebtempCyPortal/default aspiic=1298langset=47 * O

Ola Nordmann Loggut

Kandidatportalen

Nedenfor finner du et utvalg av vare stillinger. Klikk pa stillingen for & lese mer og ta gjerne kontakt med oss for utfyllende informasjon.

Gjer deg selv mer synlig ved & laste opp bilde, oppdatere cv, onsket arbeidstid og annen informasjon fortlopende. Sjekk ogsa at du ligger innen med
riktig adresse. Din adresse bruker vi i kartdata for  vise reiseruten til de ulike oppdragene.

iE siste 10 ledige stillinger

stiling Kunde Fylke Kommune Arbeidssted Seknadsfrist

oo0o000 %

Du vil sa fa opp en side hvor du ser de ulike periodene du har et aktivt oppdrag i, hvor du kan fgre
timer. Se bilde:

(© Dine timelister

Timelister/Oppdragsoversikt | sorter v vis behandlede

"stilling - arbeidsplass" 306030

Jobbkretser AS avd. Jobbkretser
01.11.2020 - 30.11.2020 %

Apne timeliste
Ikke innlevert

"stilling - arbeidsplass" 306030

Jobbkretser AS avd. Jobbkretser
01.10.2020 - 31.10.2020
Behandlet

Apne timeliste

Stilling - arbeidsplass" 306030

Jobbkretser AS avd. Jobbkretser
07.09.2020 - 30.09.2020
Behandlet

Apne timeliste

= jobbtilbud historikk

Oversikt over dine jobbtilbud
Her er en oversikt over alle jobbtilbudene du har mottatt de 12 siste manedene, Framtidige og navaerende vil vise pverst.
Filter: @ v X

Nr Fra stilling Oppdragsgiver Partner Status

306030-1 07.09.2020© stilling” bbkretser AS bbkretser  aks 9

Trykk pa «Apne timeliste», for & endre eller fgre timer for den gitte perioden.



Du vil deretter komme inn pa en side som ser slik ut:

@ Webtemp Kandidatport x4+ - 8 x

<« C @ securewebtemp.no/WebtempCVPortal/etimeliste.aspx?k=1298id - 3060300111202030112020 %« O

Tilbake til oversikt

Utskriftsvennlig versjon

a Status: Ikke innlevert

Ola Nordmann

 send til behandling | @ Lagre kiadd

Kommentar

Dag Produkt Varighet Pauser Beregninger Status

150 @ ¥ W |-| o min + & Apen
v 0800 = 15D + o Apen
3t @ | pajobbrAtwork v 0800 | = 1600 0 min + & Apen
4on @ | Pajobbratwork v 0800 = 1600 0 min + & Apen
S.to @ | Pdjobbratwork v 0800 = 1600 0 min + & Apen
6.fr @ | Pajobbratwork v| 0800 = 1600 0 min + & Apen
7le @ v 2 min + - Ap
850 @ v ra |= min + & Apen
9.ma@ | pajobbratwork v 0800 |~ 1600 30 min + o Apen
10.61 @ | pajobbratwork v 0800 = 1600 30 min + & Apen

Her har alle dager i perioden en status. Endre status til det som stemmer for deg, samt hvilken tid du
eventuelt var i arbeid den dagen, og hvor lang pause du hadde.

Alternativer til status ser slik ut:

2.ma @ P& jobb/At work v 08:00 = 16:00 30 min + o Apen
P& jobb/At work
Syk - barn/Sick - self declaration children

XN Syk - egenmelding/Sick - self-declaration 08:00 | = 16:00 30 min + o Apen

Syk - svangerskapsrelatert/sick pregnancy-related
Syk - sykemelding/Sick - medical certificate

4on @ | Syk-sykemelding korona etter 2 dager 0800 |=| 16:00 30 o + o Apen
Yrkesskade/Work injury
Avspasering/Time Off
Ferie/Vacation

5.t0 @ 08:00 = | 16:00 30 min + o Apen

Ikke pa jobb/Not at work

Lege/Tannlege- ulennet/Lege/ Doctor/dentist unpaid
Lege/Tannlege- lannet/Lege/ Doctor/dentist paid
6.fr B Permisjon lennet/Leave paid 08:00 = 16:00 30 min + o Apen
Permisjon uennet/Leave not paid
Permitering arbeidsgiverperiode
700 ® Permittering NAV

= 0 min + o Apen

Dagene hvor du ikke har veert pa jobb merkes med «lkke pa jobb/Not at work», mens dager du har
jobbet skal sta som «Pa jobb/At work». Utenom dette merker du status som det som passer din
situasjon den gjeldende dagen.

Etter du har registrert alle dagene, vil du nederst pa siden se dette:

29.50 & v f =], 3 0 min E o Apen

30. ma@ v 0800 = 16:00 30 min + & Apen

Sum timer (lagret): 0 Ale dager |EET
[P—

EGENERKLARING KNYTTET TIL ARBEIDSMILJO OG HMS

« tilstrekkelig sikret Nodvendig opplaering knyttet til sikkerhet (om aktuelt) bir gitt jeg opplever verken mobbing eller trakassering'

Status: Ikke innlevert

 Send til behandling

Dersom du er ferdig med registrering klikker du pa «Send til behandling», dersom du gnsker a lagre
det du hittil har registrert, men fremdeles venter pa a registrere mer, klikker du «Lagre Kladd». |
sistnevnte tilfelle er det viktig at du husker pa a ferdigstille den nar du er ferdig med perioden.



